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1. KpacHokamenck



1. O6mme mostoxeHust

1.1. JIOKyMEeHTBl MYHHIMIIATEHOTO OFOUKETHOrO 0OIIe00pa3oBaTENbHOTO  YIPEKICHHS
KpacroxameHckoll cpenme#t o6meobpasoBaTenbHOi mKonsl Ne 4 (manmee — YupexaeHue),
HUMEIOIMKE HCTOPHYECKOE, HAYYHOE, COLMAIbHOE, 3KOHOMUYIECKOE M MOJUTHYECKOE 3HAUYCHUE,
COCTaBJIAIOT I'OCYJApCTBEHHYIO 4acTh ApxuBHOTo Gonma Poccuiickoit Deneparuu, ABIAIOTCI
COOCTBEHHOCTBIO TOCY/apCTBA M IIOMNEKAT IIOCTOSHHOMY XDAHEHHIO B IOCYXAPCTBEHHBIX
apxuBax Poccuiickoit ®eneparmu. J[o mepenadn Ha roCyIapcTBEHHOE XpaHeHHe STH IOKYMEHTBI
BPEMEHHO XPaHATCS B YUPEKICHUH.

1.2. Yupexnenue obecriedarBaeT COXPaHHOCTB, YIET, 0TO0D, YIOPSIOYCHHE U HCIIOIB30BAHHE
JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit Denepanms, 06pa3ylOMUXCs B €r0 IeSTEMHHOCTH.
B cootBercTBU C IpaBHIaMH 0GECIIEIMBACT CBOEBPEMEHHYIO TEpEeNady STHX JOKYMEHTOB Ha
TOCYNapCTBEHHOE XpaHEHHUe. 3a yTpary H Hopdy HOKYMEHTOB ApxmBHOTro (onma Poccmiickoit
OQenepanvivi NODKHOCTHBIE JIHIA YUpeXICHHS HECYT OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHE C
JMEHCTBYIOIMM 3aKOHOIATEIHCTBOM.

1.3. B Vupesxxnenuu nyis XpaHeHHs TOKyMEHTOB ApxuBHOro houma Poccuiickoit Oenepanuu
¥ 3aKOHYCHHBIX IEIONPOM3BOACTBOM ITOKYMEHTOB NPAaKTHYECKOTO HAa3HAYeHHWs, HX 0TOOpa,
ydeTa, HCIONb30BAHMA U IOITOTOBKA K Il€pefade Ha TOCYNapCTBEHHOE XPAaHEHHE CO3NAeTCS
apXuB.

1.4. B cBoedl paboTe apXHB pPYKOBOACTBYeTCs WHCTPYKIHEH IIO JEJIONPON3BOJICTBY B
YUpeRICHUH, METOTMYECKAMH NOKYMCHTAMH COOTBETCTBYIOIIEr0 [OCAPXHBA M HACTOSIIHNM
IIOJIOKEHHUEM.

1.5. OpraHu3anuOHHO-METOAMYECKOE PYKOBOICTBO IIESTENHHOCTHIO apxuBa YUpEKICHHUI
OCYIIECTBIIAET COOTBETCTBYIOIUM FOCAPXHUB.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXuBa

B apxwuB noctymnaror:

— 3aKOHYCHHBIC NEIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI IIOCTOSHHOIO XPaHEHHsI, 00pPa30BaBIIHECs B
JEATENBHOCTH Y UperKICHuU;

— JOKYMEHTEI BpeMeHHOTo (cBbme 10 seT) cpoka XpaHeHH:, HEOOXOIUMEIE B IPAKTHYECKON
LESTETHFHOCTH;

— JOKYMEHTEI II0 JIMYHOMY COCTAaBY;

— CIy>XeOHBIE U BEIOMCTBEHHBIE H3IaHHUS.

3. 3apaum u pyskuun apxusa
3.1. OCHOBHBIMH 3a/Ja9aMH apXHBa SBJITIOTCS:

— KOMIUICKTOBaHHE NOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPHIX IIPEIYCMOTPEH Pa3felioM 2 HACTOAIIETO
TIOJIOKEHHUST, '

— yder, obecnieueHne COXPaHHOCTH, UCIIONb30BAHME JOKYMEHTOE, XPaHAIINXCS B apXHBE;

— TIOATOTOBKA M CBOCBPEMEHHAs IIepefada INOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢osma Poccmiickoit
Denepanuy Ha TOCYJapCTBEHHOE XPAHEHHE,

— OCYIIECTBIICHME KOHTPOIS 32 (OPMHpPOBAHHEM M ODOPMICHHEM el B JIETI0IIPOU3BOICTBE
Yupexaenus.

3.2. B COOTBETCTBHH C BO3NOKEHHBIMH Ha HETO 33/a9aMH apX¥WB OCYIIECTBILIET CIECAYIOIUE

byHKIHY:

— DpHHUMaeT (He MOo3mHee 4YeM depe3 3 roja MocIe 3aBEPINCHUS ENOIPOU3BOACTRA),
YIUTBIBACT U XPAHUT JOKYMEHTHI Y UpEKICHIS;

— pa3pabaThIBaeT ®  COIJIACOBHIBAET ¢ COOTBETCTBYIOIIIUM ~ T'OCAPXMBOM  rpaduKu
IpCICTABICHUS ONKCEH Ha DPAaCCMOTPEHHE OSKCIEPTHO MPOBEPOYHOM KOMHCCHH (BIIK)
rocapxuBa W II€pellayd IOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit Oenepanyy Ha
TOCYyIapCTBEHHOE XPaHCHHE;

— COCTaBIICT W TpEJCTAB/ISICT (HE IIO3THES YeM 4depe3 2 Toma MOCie 3aBEPIICHUL
A€JIONIPOU3BOICTBA) TOMOBEIE PA3IENbl ONUCEH el TOCTOSHHOLO XPaHEHHs U 110 JTHIHOMY

COCTaBy Ha paccMoTpeHme OSkcmepTHod kommecuu (OK) yupexnenms u  DIIK
COOTBETCTBYIOIIEr0 FOCAPXHBA;



OCYIIECTBIIACT YIeT ¥ 00ECIIEYMBAET ONHYIO COXPAaHHOCTh IPHHSTHIX HA XPaHEHUE JET;
OprasM3yeT HCIIOJIB30BaHHE TOKYMEHTOB (MHGOPMHpPYET DPYKOBOACTBO H COTPYIHHKOB
VYUpexIeHns 0 COCTaBe, COACPIKAHUY JTOKYMEHTOB apXHBa;

BBIIACT B YCTAHOBJICHHOM IOPAJKE N€Ja, JOKYMEHTHI MM KOIWH JOKYMEHTOB, apXHBHEIE
CHPaBKH, HCIONHSACT 3ampOCHl OpPraHM3alMi, 3asdBICHHUS TIPaXJaH 00 YCTaHOBJICHHH
TPYAOBOTO CTaKa X JPYTUM BOIIPOCAM COIHAIBHO - IPABOBOTO XapakTepa);

BENIET y9eT UCIOIb30BaHMUs JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCSA B ADXUBE;

IPOBOAUT 3KCIEPTU3Y EHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHSIIMXCS B ApXHBE;

y4yactByeT B pabore DK YVupexmenus;

OKa3bIBAET METOIAMYECKYIO IIOMOINb B COCTABICHMH HOMEHKIATYP Jell, KOHTPOIMpPYET
IPaBUIBHOCTE (GOPMHUPOBaHHS X O(OPMICHHS el B JENONPOM3BOICTBE, a TAKKe
IIOJTOTOBKY JIEJI K IIepeade B apXuB;

€XETOIHO IPECTABIICT B COOTBETCTBYIOLIMI FOCY TapPCTBEHHBIA apXMB CBENEHHUA O COCTABE
1 00beMe TOKyMEHTOB II0 YCTaHOBIEHHOM (opMe;

[IOITOTABIIMBAET ¥ B YCTAHOBJICHHOM IIOPAZIKE NEPENACT Ha XPaHEHHUE B COOTBETCTBYIOIIHIL
rOCyNapCTBEHHBIN apXuB JOKYMEHTEI ApxuBHOTO (orna Poccuiickoi ®eneparymy.

4. IIpaBa apxuBa

JIIs1 BBIIONIHEHUS. BO3TIOMKEHHEIX 337184 ¥ QYHKIMi apXUB EMeeT PaBo:

KOHTPOJIHPOBATH BBIIONHEHNE YCTAHOBICHHBIX IIPaBUil paboTHI ¢ JoKyMeHTamu B AATO;
3aMpalIuBaTh OT PAOOTHAKOB Y UPEXIECHIA CBEACHHUS, HEOOXOMUMBIE I PaGOTHL.



